ALLASPALYAZAT
NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
Kozigazgatasi Allamtitkar —
Gazdalkodasi Foosztaly - Utazasszervezési Osztalyan
palyazatot hirdet Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Kormany-fotanacsos - pénziigyi referens (utazas)
Munkakor/feladatkor betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idejli kormanyzati szolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd
Allashirdet szervezet bemutatasa: Nemzetgazdasagi Minisztérium
Munkavégzés helye: 1146 Budapest, Ajtosi Diirer sor 19 - 21.
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026/03/09.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok, feladatok:
Elvégzi a minisztérium vezetdinek és munkatarsainak belfoldi és kiilfoldi kikiildetésével
kapcsolatos pénziigyi €s elszamolasi feladatokat, igy kiilonosképpen

e abeérkez6 szamlak pénziigyi és szadmviteli szemponta vizsgalatat,

e rigziti a kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatosan beérkezd szamlakat €s kikiildetések
elszamolasi bizonylatait az tigyviteli rendszerben, megfeleltetve azt a kikiildetéssel
kapcsolatos kotelezettségvallalasok tételeinek és jogcimeinek,

e utalasra elokésziti

o anapidij eldleg kifizetést,

o szallitéi szamla kifizetést,

o az egyéni kikiildetés elszamoldast.
Havonta adatszolgaltatast nyajt a minisztérium illetmény szadmfejtési szakteriiletének az
elszamolt kiilf61di napidijak 6sszegérdl.
Elkésziti a mas intézmények, elsésorban az Eurdpai Uni6 Tandcsa altal timogatott kikiildetési
koltségek megtéritése érdekében sziikséges adatszolgaltatast, feliigyeli a tdimogatott kikiildetési
koltségek megtéritését.
Kozremiikodik az ideiglenes kiilfoldi és belfoldi kikiildetésekrdl sz6ld miniszteri utasitas
elkészitésében és feliilvizsgalataban.
Folyamatosan egyeztet a Szdmviteli Osztéllyal a pénziigyi folyamatok szdmviteli zarasaig (a
kotelezettségvallalas analitika és teljesiilés esetleges eltéréseinek rendezésére)
Kozremiikodik

e az ASZ, KEHI, valamint belsé Ellendrzési Féosztaly altal folytatott ellendrzésekhez
sziikséges adatszolgaltatasokban,

Feladatait a minisztériumban miikodé iigyviteli rendszer, a FORRAS Pénziigyi Moduljaban és
Kilfoldi Kikiildetés Moduljaban, valamint az Utaztatasi Folyamatokat Tamogat6 Informatikai
Rendszerben (UTIR) végzi ¢s szilkség esetén gyakorlati javaslatokat tesz a hatékony
miikodtetésiik érdekében.



Palyazatai feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen eld¢let

- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany (Specialis, 225. KIT szolgalati jogviszony)
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Nemzetbiztonsagi ellendrzés

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A palyazo6 nem 4all Gjraalkalmazasi korlatozas hatalya alatt (Kit. 117. § (6) és (8)
bekezdése, vagy a 166. § (4) bekezdése, illetve a Kttv. 60. § (1) bekezdés 1) pontja
szerint.).

- Megbizhatdsagi vizsgalathoz val6 hozzajarulas

Sziikséges végzettség/ek:

- Elvart végzettség/képesités megjelolése: pénziigyi végzettség
- Elvart végzettség/képesités szintje: Kozépfoku, Felsofoku szakképzés, Felsofoku
alapképzés (bachelor),

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Egyéb palyazati elényok: FORRAS iigyviteli rendszer ismerete, kikiildetésekkel
kapcsolatos pénziigyi feladatok végzésében szerzett tapasztalat

Informatikai kompetenciak:

Informatikai alkalmazas/eszkoz: Levelezo, Szamviteli — Pénziigyi, Szovegszerkeszto,
Tablazatkezelo.

Ismeret szintje: Halado
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelento személyes kompetenciak
Alap kompetencidk: egyiittmiikddés, szabalykovetés
Ugyintézéi kompetencidk: kommunikacio,

Egyéb kompetenciak: elvégzett feladatok ellendrzése - korrigdlasa - feleldsségvallalas az
elvégzett munka mindségéért,



A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatimaszté dokumentumok:

- fényképes onéletrajz (a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szama melléklete alapjan,

- Mmotivacios levél,

- végzettséget/képzettséget igazold dokumentum(ok) masolata,

- nyelvtudast igazoldé dokumentum(ok) masolata,

- alairt nyilatkozat biintetlen el6életrdl,

- alairt nyilatkozat arr6l, hogy a palydzati anyagot az -eljardsban résztvevok
megismerhetik,

- alairt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo nem all ujra-alkalmazasi korlatozas hatalya
alatt (Kit. 117. § (6), (8) bekezdése, vagy a 166. § (4) bekezdése, illetve a Kttv. 60. §
(1) bekezdés 1) pontja szerint,

- alairt nyilatkozat arrol, hogy a palyédzati eljarast kdvetéen a palyazd hozzajarul
palyazati anyaganak a Nemzetgazdasagi Minisztérium adatbazisba torténd rogzitéséhez,

- amennyiben nem jarul hozza pélyazati anyaga megdrzéséhez és adatbdzisban valo
rogzitéséhez, tigy alairt nemleges nyilatkozat csatolasa.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. marcius 1.
A palyazat elbiralasanak médja:

A palyazati anyagot hataridében és hidnytalanul benyujtd, a munkaltatd altal elvart szakmai
kovetelményeknek megfelelden kivalasztott palyazok szakmai €s személyes ratermettségiik
felmérését célzd személyes meghallgatason vesznek részt.

Tisztelt Palyazonk kérjiik, hogy palyazatat és annak mellékleteit, elektronikus Uton a
allaspalyazat@ngm.gov.hu e-mail cimre kérjiik benyujtani, az e-mail targyaban kérjiik
feltiintetni: NGM2026_06 Kormany-fétanacsos — Pénziigyi referens (utazas) (palyazo neve).

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. marcius 6.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap
cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kormanyzati
igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény rendelkezései az iranyadok, az illetményt
kinevezéskor a munkaltatdi jogkor gyakorldja allapitja meg a Kit. 1. melléklet I. pontja
értelmében. Az egyéb juttatasok megallapitasa a Kit., az egyéb vonatkoz6 jogszabalyok és a
Pénziligyminisztérium Kozszolgalati Szabalyzata alapjan torténik.

Tisztelt Palyazonk kérjiik, hogy palyazatat és annak kotelezden bekiildendd mellékleteit az
allaspalyazat@ngm.gov.hu e-mail cimre kiildje meg szamunkra. Levelének targyaban kérjiik
megjelolni NGM2026_06 Kormany-fétanacsos — Pénziigyi referens (utazas) (palyazo neve).
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Nyilatkozatok allaspalyazat benyujtasahoz

Alulirott,
NV L

Sziiletési hely €s1d0: ...ooviiiii
ANy A NV . .o

kijelentem, hogy biintetlen el6életii vagyok, és tudomasom szerint jelenleg sincs
velem szemben biintetdeljaras folyamatban,

kijelentem, hogy
beleegyezem / nem egyezem bele, *
hogy a palyazati anyagomat az eljaras résztvevoi megismerhessek,

hozzajarulok / nem jarulok hozza, *
a palyazati eljarast kovetden -, palyazati anyagom adatbazisban térténd

rogzitéséhez.

kijelentem, hogy nem allok jra-alkalmazasi korlatozas hatalya alatt (Kit. 117. §
(6), (8) bekezdése, vagy a 166. § (4) bekezdése, illetve a Kttv. 60. § (1) bekezdés 1)
pontja szerint).

NEV (MYOML.) .o e,

Alairas L,

*. A kivant rész alahtizando!



