.../12024. (... .....) KTM rendelet
a polgarmesteri munkakor atadasanak egyes szabalyairol

A kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 259.§ (6) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo 182/2022. (V. 24.)
Korm. rendelet 178. § 7. pontjdban meghatarozott feladatkoromben eljarva a kovetkezoket
rendelem el:

1. §

(1) E rendelet alkalmazasaban

a) atado: Az a polgarmester, ennek hidnyaban alpolgarmester illetve a szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatarozott személy, aki a polgarmesteri tisztségének munkakorét, valamint
az e rendeletben meghatdrozott dokumentumokat, és a hozzajuk kapcsolddo informaciokat
atadja az atvevonek;

b) atvevd: A kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban:
Kttv.) 225/1. §-a szerinti U polgarmester, ennek hidnyaban alpolgarmester illetve a szervezeti
¢s miitkodési szabalyzatban meghatarozott személy.

(2) Ha e rendelet eltéréen nem rendelkezik, e rendelet alkalmazasaban a polgarmesteren az
alpolgarmestert, a varmegyei kozgylilés elnokét, alelnokét, a fOpolgarmestert, a
fopolgarmester-helyettest is érteni kell.

2. §

(1) A munkakor atadasanak — a Kttv. 225/1 § (1) bekezdésében meghatarozott idétartamon
beliili - id6pontjardl az atadd és atvevd megallapodnak. Az atadds idOpontjarél vagy a
megegyezeés hianyarol a jegyzo, a fojegyzd (a tovabbiakban egyiitt: jegyzd) haladéktalanul
tajékoztatja a fOispant. Az érintettek megallapodasanak hidnyaban az atadas idopontjat a
féispan hatarozza meg, melyrdl a jegyz0 értesiti az atadot és az atvevot.

(2) A munkakor atadasat akkor is le kell folytatni, ha az atado, az atvevd, vagy mindkét fél
tavollétében torténik.

3.8
(1) A Kttv. 225/1 § (1) bekezdése szerinti jegyzdkonyv tartalmazza:
a) az atado tisztsége megszlinésének id6pontjat, az atadas-atvétel, illetdleg a
jegyzOkonyv készitésének idépontjat és helyét, valamint a jelenlévok nevét, tisztségét

¢és beosztasat;

b) az atadonal 1évo ligyek iratainak a felsorolasat, az azokat tartalmazé mellékletre
utalassal;

C) az atadd munkaltatoi jogkorébe tartozd, folyamatban 1évé iigyek iratainak
felsorolasat;



d) az 6nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatosan tajékoztatast:

da) az 6nkormanyzat pénziigyi helyzetérdl, tételes kimutatast a 60 napon tuli
tartozasokrol, kovetelésekrdl ¢és kotelezettségvallaldsrol, az Onkormanyzat
hitelallomanyarél, betétjeir6l, bankszamlairdl, azok egyenlegérdl, a
hézipénztarakban és az ellatmanyhelyeken 1év6 készpénzallomanyrol,

db) a benyujtott és megvalositas alatt allo palyazatok listajarol, ennek keretében
kiilondsen azok céljairdl, a wvallalt sajait erd nagysagarol, a vallalt
kotelezettségekrol, a teljesitéssel, a kifizetéssel és az elszamolassal kapcsolatos
hatarid6kroél, a projektekkel Osszefliggd hatosagi, illetve mas eljarasokrol,

dc) az 6nkormanyzat folyamatban 1év6 beruhazasairdl, kozbeszerzéseirdl,

de) a banki alairasra, kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra, érvényesitésre
jogosultak nyilvantartasarol,

df) a targyévi belsé ellenérzési tervrél, az elkésziilt bels6 ellendrzési
jelentésekrol,

dg) az 6nkormanyzat feladatkorébe tartozo kdzszolgaltatasok ellatasara alapitott,
a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény.
41. § (6) bekezdésében meghatarozott szervezetrdl, annak gazdalkodéasarodl, az
utolsé lezart gazdasdgi év ra vonatkozd szamviteli jogszabalyokban
meghatarozott mérleg adatairdl,

dh) a fliiggd, vitatott kotelezettségek, peresitett kotelezettségek allomanyanak
értékérol,

di) az egy évnél hosszabb idére szol6 kotelezettségvallalasokrol a szallitok és a
jogcimek feltiintetésével,

dj) az atadas-atvétel napjan meglévd befektetett pénziigyi eszk6zokrol,

dk) az atadas-atvétel napjan meglévo értékpapir allomanyarol,

dl) avagyonkezelésbe és koncesszioba adott eszk6zok allomanyarol,

dm) a maradvanyt terhel6 kotelezettségvallalasok tételes listajarol.
e) az atadasra keriild, az atado hasznalataban allo hivatali bélyegzék felsorolasat,
lenyomatat, a szigorti szdmadasii nyomtatvanyok, belépdkartyak, a tisztséghez k6tddo
elektronikus alkalmazdsok megnevezését, illetve a hasznélatukhoz sziikséges jelszavak,

kodok Orzésének helyét;

f) az atadasra keriilo, az atado személyes hasznalatara szolgald eszkozok, illetve azok
tartozékainak felsorolasat;

g) az atado altal hasznalt irodai berendezés leltar szerinti szambavételét;



h) tajékoztatast a folyamatban 1év6 peres ligyekrdl, az onkormanyzattal szemben inditott
végrehajtasi eljarasokrol, adossagrendezési eljarasrol, az Allami Szamvev6szék, a
Magyar Allamkincstar, és mas, az oOnkormanyzat ellenérzésére jogosult szerv
ellendrzéseirdl, azok megallapitasairol, illetve az ezekben szerepld hataridokrol,
valamint az Onkormanyzat altal megtett intézkedésekrdl, a folyamatban 1évo
kormanyhivatali torvényességi feliigyeleti eljarasokrol;

1) tajékoztatast a testvértelepiiléssel vagy testvértelepiilésekkel kotott megallapodas
lényeges elemeirdl, a folyamatban 1€v6 programokrol;

J) tajékoztatast az onkormanyzati tarsulasban vagy tarsulasokban, érdekképviseleti és az
onkormanyzat egyéb szervezetekben betoltott tagsagarol, tovabba azokrol a
megbizatasokrol, melyeket az atado tisztségénél fogva toltott be;

k) a folyamatban 1év0 targyalasok ismertetését;

I) tajékoztatast az Onkormanyzat médiatartalom szolgaltatasairdl, a szolgaltatas
végzésére jogositd okiratok atadasaval, az Onkormanyzat kozosségi médiaban valod
megjelenésérdl, az 4atado tisztségével kapcsolatos kozosségi médidban torténd
részvételérol, a szerkesztésre jogositd felhasznaldi azonositok €s jelszavak atadasaval,

m) a jelenlévok altal az atadas-atvételhez sziikségesnek tartott egyéb tényeket és
megallapitasokat;

n) amennyiben a munkakor atadasara, atvételére kotelezett személy az atadasi eljarasra
torténd szabalyszerli értesités ellenére nem jelenik meg, e ténynek, valamint annak
rogzitését, hogy az atadasra a polgarmester hasznalataban allo fellelt eszkozok és
rendelkezésre all6 informaciok, valamint a jegyz6 tajékoztatasa alapjan keriilt sor;

0) tajékoztatast arrol, hogy az atadonal 1évé mindsitett adatok atadasa a Nemzeti
Biztonsagi Feliigyelet miikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérol
szolo 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet 48. § (3) bekezdésében rogzitettek szerint
megtortént, illetve mindsitett adat hidnyaban mindsitett adat atadasara nem kertilt sor.

(2) A jegyzOkonyv elkészitésével egyidejiileg at kell tekinteni a kovetkezé dokumentumokat:
a) a gazdasagi programot, valamint az atadas évében elfogadott koltségvetési és
zarszamadasi rendeletet, koltségvetési beszamolot, az Oonkormdnyzat szervezeti €s

miikddési szabalyzatarol szol6 dnkormanyzati rendeletet;

b) az Onkormanyzat aktualis (éves) vagyonmérlegét és a vagyonkataszterét, a
vagyongazdalkodasrdl sz616 6nkormanyzati rendeletet;

C) az dnkormanyzati tarsulasokra vonatkozo megallapodasokat;
d) az atado altal alairt szerz6déseket, kotelezettségvallalasokat.
(3) Az aktualis adatokat a jegyz6konyvben rogziteni kell. Amennyiben az adatok mennyisége

ezt indokolja, kiilon mellékletként kell csatolni a jegyzokonyvhoz. Mellékletként kell csatolni
az atadas-atvételi eljarasra sz616 meghivot és ennek kézbesitésérdl szolé okmanyokat.



4. §
A jegyzOkonyvet annyi példanyban kell elkésziteni, hogy biztositott legyen egy-egy alairt

példany ataddsa az 4atadonak, az atvevonek, a jegyzOnek, a fOvarosi és varmegyei
kormanyhivatalnak, valamint az irattarnak.

5.§

Ez a rendelet 2024. junius 1-jén Iép hatalyba.

6. §

Hatalyat veszti a polgarmesteri munkakor atadasa jegyzokonyvének tartalmarol sz616 26/2000.
(IX.27.) BM rendelet.

Dr. Navracsics Tibor
kozigazgatasi €s teriiletfejlesztési miniszter






